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المؤسسة العامة للضمان الاجتماعي
بطاقة الوصف الوظيفي 
	معلومات أساسية عن الوظيفة:

	1.1 مسمى الوظيفــــة: كهربائي تمديدات

	2.1 الإدارة: إدارة الشؤون الادارية

	3.1 المديرية: مديرية الخدمات العامة والصيانة

	4.1 القسـم: قسم الصيانة

	5.1 مسمى وظيفة الرئيس المباشر: رئيس قسم

	ترميز الوظيفة

	المسمى القياسي الدال:
	كهربائي تمديدات

	مسمى الوظيفة الفعلي :
	كهربائي تمديدات

	غرض الوظيفة:

	متابعة أعمال الصيانة الكهربائية المختلفة ، وتطبيق قواعد وتعليمات السلامة والصحة المهنية.

	المهام والواجبات:

	1) يتابع أعمال الصيانة الموكلة إليه بإشراف مباشر من المراقب.
2) يقوم بالتاكد من صلاحية الموقع من ناحية العزل والسلامة.
3) يقوم بتنظيف المعدات التي تمت صيانتها.
4) يطبيق التعليمات الإدارية والفنية أثناء عملية الصيانة.
5) يحل أي مشكلة فنية تظهر خلال العمل بالرجوع الى المراقب.
6) يطبيق اجراءات السلامة والصحة المهنية .
7) ينفيذ ما يكلف به في مجال المهنة.
8) يساعد على تمديد خطوط شبكات المعلومات ونقاط الانترنت وتمديد خطوط الهاتف والفاكس والكهرباء.
9) يطبق إجراءات السلامة والصحة المهنية .

	علاقات الوظيفة (الاتصالات)

	الاتصالات الداخلية (داخل المؤسسة) 
· يجري الاتصال مع موظفي الوحدات الادارية المعنية لغايات تنفيذ المهام.
 الاتصالات الخارجية (خارج المؤسسة)
· يجري الاتصال مع الجهات الخارجية ذات العلاقة.

	نطاق الإشراف:

	لا يوجد

	المتطلبات الأساسية والإضافية لإشغال الوظيفة

	الفئة
	المؤهل العلمي
	المستوى
	الخبرات
	التدريب
	المعارف والمهارات والقدرات:

	الثالثة
	
	الأول
	
	· 
	

	
	
	الثاني
	
	· 
	· 

	
	
	الثالث
	
	· 
	· 
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